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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ВОРОНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ВОРОНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.12.2009





                                                                           № 51
с. Вороново   Кожевниковского района   Томской области

Об учётной политике 
Администрации Вороновского 
сельского поселения на 2010 год

Руководствуясь Федеральным Законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996                  № 129-ФЗ, Инструкцией по бюджетному учёту от 30.12.2008 № 148 н, а так же в связи                        с изменениями законодательных и иных нормативных актов, в целях установления методики ведения бухгалтерского и налогового учёта,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить с 01.01.2010 года Положение по учётной политике  в Администрации Вороновского сельского поселения  согласно приложению.
2. Бюджетный учет осуществлять согласно плану счетов бюджетного учета                              в соответствии с Инструкцией Минфина России по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 30.12.2008 148н.

Глава поселения                                                                                                                Н.А.Козлов
С.П.Колосова

31-148

В дело № 02 – 04

___________ Г.А. Васенёва

«___»______________ 2009г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению Администрации 
Вороновского сельского поселения

от 25.12.2009  № 51

ПОЛОЖЕНИЕ


ПО УЧЁТНОЙ ПОЛИТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ

ВОРОНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НА 2010 ГОД
1.   Общие положения
В своей деятельности Администрация Вороновского сельского поселения руководствуется следующими нормативными документами:

 - Федеральным Законом от 21.11.1996  № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
·   Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 30.12.2008 № 148н;

· Приказом Минфина России «Об утверждении форм регистров бюджетного учета»                от 23.09.2005 №123н;

-
другими нормативными документами.
Бюджетный учет в Администрации осуществляется бухгалтерией Администрации Вороновского сельского поселения. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе поселения и несет ответственность за ведение бюджетного учета, своевременное                               и достоверное представление бухгалтерской отчетности.
Права и обязанности Главного бухгалтера определены разделом 3 Положения                            о бухгалтерском учете и отчетности в РФ и статье 7 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете».
Требования бухгалтерии по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех сотрудников Администрации.
Без подписи Главы Администрации Вороновского сельского поселения денежные      и расчетные документы, финансовые   и кредитные обязательства считать недействительными и не принимать к исполнению.
        Бюджетный учет исполнения смет расходов должен быть организован в разрезе функциональной    и   экономической    классификации   расходов,    целевого   назначения расходов.
Бюджетный учет исполнения смет расходов осуществляется по журнальной форме. Правильность   отражения   хозяйственных   операций   в   регистрах   бюджетного   учете обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

Бухгалтерский учёт осуществляется бухгалтерией, возглавляемой Главным бухгалтером. Ответственность за организацию бухгалтерского учёта, соблюдение действующего законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций           и хранение бухгалтерской документации несёт Глава Администрации (п.1 ст.6 Закона                     о бухгалтерском учёте).

2.
Документооборот
Формы первичной документации, их периодичность и порядок составления определяются Инструкцией по бюджетному учету и приказом Минфина России                         от 23.09.2005г  № 123н «Об утверждении регистров бюджетного учета».
Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, должны проверяться                  на правильность оформления: соответствие формы и полнота содержания, наличие подписей лиц, ответственных за их составление, и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету и должны быть возвращены контрагенту в течение трех дней.
Учет первичных документов в учетных регистрах должен производиться не позднее, чем на следующий день после поступления документов в отдел.
Периодичность и порядок составления бюджетной отчетности определяются Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, утвержденной приказом Минфина России от 13.11.2008 № 128н                (в редакции приказа от 09.11.2009 № 115н)
Периодичность и порядок составления налоговой и других видов отчетности определяются нормативными актами, регулирующими представление данных видов отчетности.
При обработке учетной информации на всех участках бюджетного учета применяется компьютерная техника. Базы данных хранятся на жестких дисках. Страховые копии -                на накопителях на магнитной ленте.
3.
Методология учета
3.1
Общие принципы учета
Администрация Вороновского сельского поселения ведет учет исполнения смет доходов и расходов по плану счетов, утвержденному приказом Минфина России                         от 30.12.2008 № 148н.
Бюджетный учет исполнения смет доходов и расходов осуществляется в разрезе источников финансирования.

3.2 Учет нефинансовых активов

Регистрация доверенностей осуществляется в бухгалтерии Администрации поселения. Контроль за правильностью ведения книги регистрации доверенностей возложить на бухгалтера-кассира Алтухову Е.К. Установить срок отчетности по выданным доверенностям на получение товарно-материальных ценностей в 3 дня после истечения срока действия доверенности. Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей 10 дней. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей уполномочить подписывать Главного бухгалтера Колосову С.П.

3.3 Учет основных средств
Основные средства    отражаются в бюджетном учете и отчетности    по фактическим затратам на их приобретение, сооружение и изготовление, включая НДС.

 В фактические затраты включаются:
· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику;

· таможенные пошлины и иные платежи;

- затраты по доставке объектов основных средств, включая расходы на страхование.
При поступлении основных средств, полученных в результате дарения, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету. Рыночная стоимость такого имущества определяется комиссионно.
Учет основных средств ведется в рублях.
Для организации учета и обеспечения контроля сохранности объектов основных средств каждому объекту присваивается уникальный порядковый номер, который состоит из 10 знаков. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарной карточке                       ф. 05043031 или ф.0504032.
Основные средства стоимостью менее 3000 рублей выдаются в эксплуатацию на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), и их стоимость списывается на расходы учреждения в момент их ввода в эксплуатацию.
Срок полезного действия объектов основных средств определяется при вводе                    их в эксплуатацию. Для бюджетного учета срок использования определяется в соответствии с максимальными сроками полезного использования, установленными для первых девяти амортизационных групп Классификации основных средств.
Начисление амортизации производится линейным способом.
Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, установленные правительством РФ.
3.4. Учет материальных запасов
В составе материальных запасов учитываются:
· материальные ценности, используемые в качестве материалов и комплектующих изделий для управленческих нужд;

· средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности), срок полезного использования, которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости;

-
предметы, используемые в деятельности в течение периода, превышающего 12 месяцев,
но не относящиеся к основным средствам в соответствии с Общероссийским
классификатором основных фондов, утвержденным постановлением Госстандарта РФ
№359 от 26.12.1994.
Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, материально-ответственным лицам.
Учет материальных запасов ведется на счетах бюджетного учета 105.01.000-105.07.00. Учет ведется по количеству, ценам и суммам по фактической стоимости единицы запаса. Канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и т.п.) приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, списываются на фактические расходы учреждения, счет бюджетного учета 401.01.272 «Расходование материальных запасов». Списание ГСМ производится по путевым листам согласно нормам. Дата перехода на зимнюю и летнюю норму расходования ГСМ утверждается ежегодно отдельным распоряжением по Администрации.
В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводит инвентаризацию имущества в следующие сроки:
· основные средства, здания, сооружения 1 раз в три года на 01 октября;

· МБП и легкий инвентарь 1 раз в год на 01 октября;

· материальные запасы 1 раз в год на 01 октября;

· кассы ежемесячно в разные дни.
3.5. Учет средств на текущих счетах
     Учет денежных средств на текущих счетах ведется в валюте Российской Федерации. Учет средств по текущим счетам ведется в журнале № 2 «Журнал операций по банковскому счёту».

3.6. Учет кассовых операций
Учет кассовых операций осуществляется согласно Порядку ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденному Решением Совета директоров Банка России от 22.09.1993  № 40.
Первичные  документы   по   кассовым   операциям   оформляются, согласно   следующим формам: № КО-1 «Приходный кассовый ордер», № КО-2 «Расходный кассовый ордер», № КО-3 «Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров» ф.0310003. Отчет  кассира  формируется   единый.   Нумерация   приходных   и   расходных   кассовых ордеров, а также их регистрация производятся единые. Учет средств по кассе ведется в журнале № 1.
             Право первой подписи платежных документов, доверенностей предоставляется Главе Администрации, право второй подписи - Главному бухгалтеру.

3.7. Учет расчетов с подотчетными лицами
Наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные расходы только подотчетным лицам, работающим в Администрации Вороновского сельского поселения. Денежные средства под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам или по ведомости на выдачу денег из кассы подотчетным лицам. Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в отдел по бухгалтерскому учету и отчетности авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. Работники, получившие подотчетные суммы на приобретение товарно-материальных ценностей, обязаны сдать отчет не позднее 5 дней со дня получения денежных средств. Выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается. Оплата командировочных расходов производится только на основании   оправдательных документов. Движение подотчетных сумм отражается в журнале №3 «Журнал операций расчетов с подотчетными суммами». Инвентаризация  расчетов  с  подотчетными  лицами  производится  3  раза                  в  год:   по состоянию на 01.07.,01.10. текущего календарного года.

3.8. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками ведется на счетах бюджетного учета в соответствии с бюджетной классификацией.
Целевые   средства,   безвозмездные   поступления,   а   также   суммы,   поступающие                  от арендаторов  в  качестве  возмещения  расходов  по  договорам   аренды  муниципальной
собственности, учитываются на счете 205.00.000 «Расчеты с дебиторами по доходам».
Расчеты по суммам выданных поставщикам и подрядчикам авансов - на счете 206.00.000 «Расчеты по выданным авансам».
Расчеты по суммам принятых обязательств по приобретаемым товарам, работам, услугам - по счету 302.00.000 «Расчеты с поставщиками и заказчиками».
Учет   расчетов    с   дебиторами    и    кредиторами    ведется    в    разрезе контрагентов. Аналитический учет по данному счету ведется в разрезе источников финансирования с учетом классификации расходов.
Инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями производится 1 раз в год по состоянию на 01 января перед сдачей годовой отчетности.

3.9. Учет доходов и расходов
Учет доходов и расходов по учреждению ведется по видам деятельности согласно правилам, установленным приказом Минфина России от 30.12.2008 № 148н. Учет доходов ведется      на   счете   бюджетного   учета  401.01.100   «Доходы   отчетного   периода»                 в корреспонденции со счетом 205.00.000 «Расчеты с дебиторами по доходам». Учет сумм, поступающих в возмещение эксплуатационных расходов по договорам с арендаторами, отражать на счете 401.01.180 «Прочие доходы» в корреспонденции со счетом 205.10.560 «Увеличение дебиторской задолженности по прочим доходам» Учет налогов и сборов ведется согласно действующему законодательству.
